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BUCHHALTUNG I BUCHHALTUNG 11

GESAMTKOMPETENZ

B Ich verstehe die Systematik der doppelten Buchfiihrung
und kann das Tagesgeschéft bzw. den Tagesabschluss
durchfiihren.

THEORIE UND GRUNDBEGRIFFE

B Ich weils um die Bedeutung und Notwendigkeit der
Buchhaltung.

Ich verstehe die Systematik der doppelten Buchhaltung.
Ich kenne die Kontenlehre und die Kontensystematik.
Ich kann die 6 typischen Buchungsfélle erklaren.

Ich verstehe die Begriffe Umsatz, Gewinn, Einnahmen,
Bestand und Aufwand im buchhalterischen Zusammen-
hang.

KONTEXTKOMPETENZ

B Ich beherrsche Prozentrechnen (Brutto-Netto-Rechnung)
und die Begriffe ,brutto, netto, inkl. bzw. exkl. USt”.

B Ich weil}, mit welchen Behorden und Institutionen man
als Buchhalter zusammenarbeitet.

RECHTLICHE UND ORGANISATORISCHE

RAHMENBEDINGUNGEN

B Ich kann ein ordnungsgemales Kassabuch fiihren (for-
melle Formvorschriften) und eine Tageslosung ermitteln.

B Ich weils Gber die Bestandteile einer ordnungsgemalien
Rechnung Bescheid.

B Ich weil3, wie ich mit Belegen umgehen muss.

LAUFENDE GESCHAFTSFALLE
B Ich kann laufende Geschaftsfalle verbuchen.
B Ich kann Erlsberichtigungen (z.B. Skonto) verbuchen.

BESONDERE GESCHAFTSFALLE
B Ich erkenne besondere Geschaftsfille und weils wie ich
damit umgehe.

UMSATZSTEUER

B Ich verstehe das grundlegende System der Umsatzsteuer.

B Ich kenne den Unterschied zwischen steuerbaren und
nicht steuerbaren Umsatzen und kann steuerpflichtige
und steuerfreie Umsdtze unterscheiden.

M Ich weil’, was eine Steuernummer und eine UID-Nummer
ist, wozu man diese braucht und wie man diese erhilt.

B Ich kenne die Funktionsweise und Bedeutung einer
Innergemeinschaftlichen Lieferung bzw. Leistung und
des Innergemeinschaftlichen Erwerbs (Ursprungs- und
Bestimmungslandprinzip).
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GESAMTKOMPETENZ

B Ich kann laufende und ausgewahlte Geschéftsfalle
Verbuchen und kann die laufenden Monatsabschliisse
erstellen. Ich erkenne dabei auftretende Probleme und
weils, wann ich Hilfe holen muss

THEORIE UND GRUNDBEGRIFFE

B Ich weils, was ein Monatsabschluss ist, kenne die notwen-
digen Formulare und Grundbegriffe. Ich kann Betriebsein-
nahmen von Betriebsausgabe unterscheiden.

RECHTLICHE UND ORGANISATORISCHE RAH-

MENBEDINGUNGEN

B Ich kann eine Buchungsmitteilung des Finanzamtes
,lesen” und verstehe die Inhalte.

B Ich kenne alle wichtigen Abgabe- und Zahlungstermine.

LAUFENDE GESCHAFTSFALLE

B Ich kann alle Belege (auch Lohn- und Gehaltsverbu-
chung), die im Betrieb anfallen inkl. der notwendigen
Buchungsanweisungen verbuchen.

BESONDERE GESCHAFTSFALLE

B Ich kann folgende Geschiéftsfalle verbuchen bzw. berech-
nen: schwebende Geldbewegungen, int.Geschaftsfalle,
An- und Teilzahlungen, Steuern, Fremdwahrungsge-
schaftsfalle, Scheck, Wechsel, Reisekosten, u.a.

B Ich kann abzugsféhige und nicht abzugsféhige Bewir-
tungsspesen unterscheiden und diese verbuchen.

B Ich kann eine Kontenabstimmung durchfiihren.

B Ich kann uneinbringliche Forderungen ausbuchen.

UMSATZSTEUER

B Ich kann eine Umsatzsteuervoranmeldung erstellen.

B Ich weill um die Besonderheiten der umsatzsteuerlichen
Behandlung eines PKWs und der Privatentnahmen.

B Ich kann die Geschéftsfalle mit Reverse Charge, inner-
gemeinschaftliche Lieferungen und innergemeinschaft-
liche Erwerbe verbuchen.

EINNAHMEN-AUSGABEN-RECHNUNG
W Ich kenne die Einnahmen-Ausgabenrechnung.

JAHRESABSCHLUSS

B Ich kann die Ero6ffnungsbuchungen am Beginn eines
Geschéftsjahres durchfiihren.

B Ich kenne die Grundlagen des Anlage- und Umlaufver-
maogens.




BUCHHALTER

GESAMTKOMPETENZ
B Ich kann selbststandig Geschaftsfalle erfassen und den
gesamten Monatsabschluss erstellen sowie Vorberei-

tungsarbeiten zum Jahresabschluss durchfiihren.

THEORIE UND GRUNDBEGRIFFE

M Ich habe einen Gesamtiiberblick tiber das betriebliche
Rechnungswesen und die Kalkulation und kenne die
relevanten Begriffe.

M Ich kenne die Unternehmensrechtsformen, die Buch-
fuhrungspflichten und die Buchungsvarianten.

B Ich kenne die grundlegenden Aussagen einer Bilanz
und einer Gewinn- und Verlustrechnung.

RECHTLICHE UND ORGANISATORISCHE

RAHMENBEDINGUNGEN

B Ich kenne die Formvorschriften in der Buchhaltung und
die Rahmenbedingungen fiir die Belegorganisation.

B Ich kenne die Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflichten.

B Ich kenne die Aufzeichnungspflichten der Barbewe-
gungsverordnung.

B Ich kenne die in der Buchhaltung relevanten Fristenlaufe.
B Ich kenne den Aufbau eines Finanzamtes und weil$, was
mit den eingereichten Unterlagen (z.B. UVA) passiert.

B Ich kann das Mahnwesen selbststidndig fihren.

LAUFENDE GESCHAFTSFALLE

B Ich kann alle laufenden Belege selbststandig verbuchen
und habe die dafiir notwendigen, detaillierten Kenntnis-
se aus der Umsatz- und Einkommensteuer.

B Ich weil}, welche Betriebsausgaben abzugsfahig sind.

BESONDERE GESCHAFTSFALLE

W Ich verstehe die Zusammenhange des dreigeteilten
Warenkontos.

B Ich habe ein vertieftes Wissen der besonderen
Geschaftsfalle: Bewirtung, Reisekosten, Fremdwahrun-
gen, Eigenverbrauch, Factoring, Kérperschaftsteuer, u.a.

B Ich kann samtliche buchhalterischen Auswirkungen aus
dem Steuerrecht, biirgerlichen Recht und Unterneh-
mensrecht einordnen und verbuchen.

UMSATZSTEUER

B Ich kann das Umsatzsteuergesetz bis auf Spezialgebiete
anwenden.

B Ich bin in der Lage, problematische Ust-Bereiche zu
erkennen und weil3, wann ich Hilfe holen muss.

M Ich kann eine UVA und eine ZM erstellen.
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EINNAHMEN-AUSGABEN-RECHNUNG

B Ich kenne die Umsatzgrenze und en Unterschied zwi-
schen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und der
doppelten Buchfiihrung.

B Ich kann eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung durchfiihren.

JAHRESABSCHLUSS

B Ich kann grundlegende Abschlussbuchungen durchfiihren
Einkommensteuer und Korperschaftsteuer

M Ich kenne die Grundziige der Einkommensteuer (Gewin-
nermittlungsarten, nicht abzugsfahige Aufwendungen)
und die wesentlichen Unterschiede zwischen dem Steu-
errecht und dem Unternehmensrecht.

SONSTIGE STEUERN

M Ich kenne die grundlegenden Verfahrensgrundsétze
(Aufbau der Finanzverwaltung, Bescheid, Berufung,
Saumniszuschldge, Aussetzung der Einhebung).

M Ich kann die Kammerumlage berechnen, abftihren und
verbuchen.

BURGERLICHES UND UNTERNEHMENSRECHT
M Ich kenne die Grundlagen des biirgerlichen Rechts und
des Unternehmensrechts.

ZAHLUNGS- UND KAPITALVERKEHR
B Ich kenne die Grundlagen des Zahlungsverkehrs.

KOSTENRECHNUNG

B Ich kann ausgehend vom Aufwand auf die Kosten tiber-
leiten.

B Ich kann die Zusammenhdnge zwischen Kostenarten,
Kostenstellen und Kostentragern erkldren.

M Ich kann einen Stundensatz kalkulieren, die Handels-
spanne und den Rohaufschlag berechnen und den
Deckungsbeitrag ermitteln (Grundlagen).

B Ich kann eine einfache Gewinnschwelle ermitteln.




BILANZBUCHHALTER ORI NI EL NN
B Ich kann eine grundlegende Kostenarten-, Kostentrager-

und Kostenstellenrechnung auf Basis einer Teil- und
Vollkostenrechnung erstellen.

B Ich kann die Herstellkosten fiir selbst erstellte Anlagen
und Halb- und Fertig-Erzeugnisse ermitteln und eine
einfache Betriebsergebnisrechnung erstellen.

GESAMTKOMPETENZ
B Ich kann einen Jahresabschluss in vollem Umfang nach
den Vorschriften des UGB und des Steuerrechts erstellen.

THEORIE UND GRUNDBEGRIFFE

M Ich kann alle unternehmensrechtlichen und steuerrecht-
lichen Rahmenbedingungen anwenden.

M Ich kann eine Bilanz lesen, analysieren und auswerten
(Kennzahlen).

RECHTLICHE UND ORGANISATORISCHE

RAHMENBEDINGUNGEN

M Ich erkenne auRergewohnliche Sachverhalte in der
Buchhaltung und Bilanzierung und kann diese mit
Fachexperten [6sen.

BESONDERE GESCHAFTSFALLE

B Ich kann auch folgende Inhalte anwenden: Reihenge-
schéfte, Dreiecksgeschéfte, Vorsteuerberichtigungen,
Vertiefung von Spezialthemen der Binnenmarktrege-
lung und Sonderregelungen des Ortes der sonstigen
Leistungen.

JAHRESABSCHLUSS

B Ich kann eine Bilanz inkl. aller erforderlichen Anlagen
selbststandig erstellen.

B Ich kann Riicklagen berechnen und verbuchen.

M Ich kann die Unternehmensbilanz durch die Mehr-
Weniger-Rechnung in die steuerliche Bilanz tiberleiten.

EINKOMMENSTEUER UND KORPERSCHAFTSTEUER
B Ich habe ein vertieftes Wissen in allen Bereichen der
Einkommen- und Korperschaftsteuer.

SONSTIGE STEUERN

B Ich kenne die Grundlagen der Bundes-Abgaben-
Ordnung, des Geblihrengesetzes, der NOVA und der
KFZ-St.

B ohne: FinStR (ausgenommen Selbstanzeige und Ver-
kiirzungszuschlag), Werbeabgabe, KommStG, BewG,
GrEStG

BURGERLICHES UND UNTERNEHMENSRECHT
H Ich habe erweiterte Grundkenntnisse im Biirgerrecht.

ZAHLUNGS- UND KAPITALVERKEHR
B Ich kenne die Grundlagen des Kapitalverkehrs.

WIFI Lehrgédnge fiir Buchhaltung und Bilanzbuchhaltung — Ihr Karriereweg im Rechnungswesen!




Die Anforderungen an Mitarbeiter:innen im Rech-
nungswesen steigen, bloRes ,Zahlen verwalten” war
gestern. Was heute zihlt, ist mehr denn je eine fun-
dierte Ausbildung — und wer diese vorweisen kann, ist
immer einen Schritt voraus.

Eine Umfrage unter Entscheidungstragern/innen in
Osterreichischen Unternehmen hat eines klar gezeigt:
WIFI-Abschliisse stehen bei den Personalverantwortli-
chen hoch im Kurs. Zu den gefragtesten Qualifikationen
zahlen nach wie vor der/die ,WIFI-Buchhalter/in” und
der/die ,WIFI-Bilanzbuchhalter/in“.

Fir Teilnehmer/innen, denen die Praxis fehlt, bieten die
Kurse Buchhaltung I und Buchhaltung Il einen guten Ein-
stieg.

Starten Sie lhre Karriere in der Buchhaltung:

Wenn Sie die Priifungen Buchhaltung I und Il und das
Seminar Buchhaltung am PC erfolgreich absolviert
haben, erhalten Sie auf Wunsch das Diplom ,,Buchhal-
tungs-Assistent/in”.

VORBEREITUNGSLEHRGANG
ZUR BUCHHALTERPRUFUNG

Dieser Lehrgang richtet sich an Personen mit Kenntnis-
sen und Praxis in der Buchhaltung.

Der Lehrgang schlieft mit einer schriftlichen Klausurar-
beit und einer miindlichen Gesamtpriifung ab. Die abge-
legte Buchhalterpriifung ist Voraussetzung fiir die Zulas-
sung zur Bilanzbuchhalterpriifung.

Bitte beachten Sie, dass im Buchhalter-Lehrgang die
Kompetenzen aus den Kursen Buchhaltung 1 und 2 vor-
ausgesetzt und NICHT wiederholt werden (siehe Kom-
petenzrahmen).

Voraussetzung flir die Zulassung zur Buchhalterprii-
fung ist eine mindestens eineinhalbjdhrige Berufspra-
xis im Rechnungswesen. Wenn Sie bestimmte Schulen
oder Ausbildungen abgeschlossen haben, verkiirzt sich
die geforderte Praxiszeit. Genauere Informationen dazu

erhalten Sie an Ihrem WIFI.

LEHRGANGE BUCHHALTUNG/BILANZBUCHHALTUNG

VORBEREITUNGSLEHRGANG
ZUR BILANZBUCHHALTERPRUFUNG

Dieser Lehrgang richtet sich an Personen, die als
Bilanzbuchhalter/in selbststindig Bilanzen nach Unter-
nehmens- und Steuerrecht erstellen und eine fiihrende
Tatigkeit im Rechnungswesen libernehmen méchten.

Der Lehrgang schlief’t mit schriftlichen Klausurarbeiten
in Bilanzierung und Kostenrechnung und einer mundli-
chen Gesamtpriifung ab.

Voraussetzung fiir die Zulassung zur Bilanzbuchhalter-
priifung ist eine mindestens dreijdhrige Berufspraxis im
Rechnungswesen. Wenn Sie bestimmte Schulen oder
Ausbildungen abgeschlossen haben, verkiirzt sich die
geforderte Praxiszeit. Genauere Informationen dazu
erhalten Sie an lhrem WIFI. Die abgelegte Buchhalter-
prifung ist in jedem Fall Bedingung fiir das Antreten zur
Bilanzbuchhalterpriifung.

WIFI-Buchhaltungs-/Bilanzbuchhaltungs-
Lehrginge — lhre Karriere Schritt fiir Schritt

Vorbereitungslehrgang
zur Bilanzbuchhalterpriifung

‘P

Vorbereitungslehrgang zur Buchhalterpriifung

‘P

Diplom ,,Buchhaltungs-Assistent:in“
A

Buchhaltung am PC

‘P

Buchhaltung I

‘P

Buchhaltung |




Dieser Kurs wurde gem. den Richtlinien
der 1ISO 9001 sowie der 1SO 29990
im WIFI Verbund entwickelt.

Haben Sie Interesse und mochten sich anmelden? Oder benétigen Sie mehr Informationen?
Dann kontaktieren Sie bitte unsere Mitarbeiter/innen in den Landes-WIFls.

WIFI Burgenland Kundencenter
Robert-Graf-Platz 1, 7000 Eisenstadt
T 059090 7-5111, F 05 90 90 7-5115
E info@bgld.wifi.at
www.wifi.at/burgenland

WIFI Kirnten GmbH Kundencenter
Europaplatz 1, 9021 Klagenfurt

T 0594 34, F 05 94 34-804

E wifi@wifikaernten.at
www.wifi.at/kaernten

WIFI Niederosterreich Kundenservice
Mariazeller Stralse 97, 3100 St. Polten
T 02742 890-2000, F 02742 890-2100
E kundenservice@noe.wifi.at
www.wifi.at/niederoesterreich

WIFI Oberosterreich GmbH Kundencenter
Wiener Strale 150, 4021 Linz

T 05 70 00-77, F 05 70 00-7609

E kundenservice@wifi-ooe.at
www.wifi.at/ooe

WIFI Salzburg Kundencenter
Julius-Raab-Platz 2, 5027 Salzburg

T 0662 88 88-411, F 0662 88 88-600
E info@wifisalzburg.at
www.wifi.at/salzburg
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WIFI Steiermark Kundencenter
Korblergasse 111-113, 8021 Graz
T 0316 602-0, F 0316 602-301

E info@stmk.wifi.at
www.wifi.at/steiermark

WIFI Tirol Kundenservice

Egger-Lienz-StraBe 116, 6020 Innsbruck

T 059090 5-7777, F 05 90 90 5-7448
E info@wktirol.at
www.wifi.at/tirol

WIFI Vorarlberg Kundencenter
Bahnhofstralle 24, 6850 Dornbirn
T 05572 38 94-425, F 05572 38 94
E info@vlbg.wifi.at
www.wifi.at/vibg

WIFI Osterreich

Wiedner Hauptstrafle 63, 1045 Wien
F 05 90 900-3156

E wifi.info@wko.at

www.wifi.at

WIFI International

Wiedner Hauptstrafle 63, 1045 Wien
T 0590 900-3454

F 05 90 900-3066

E win@wko.at

www.wifi.eu
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